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Ga inn pa https://kirkedata.no/rdp

-

Kirkedata
ROP ikon

RDP

¥.0ppkobling Kirkedata

Dette programmet blir lastet ned, dapne dette programmet.

[V Installer Kirkedata RDP iken

Velg Kilcedata ikon:

Kirkedata 2016

Domene:
@kirkedata no e

% Velg Kirkedata ikon:

¢

Lag Kifkedata ikon '

Skriv inn ditt brukernavn og trykk «Lag Kirkedata ikon».

Kirkedata 2016 (denne er mest vanlig
og er den som skal brukes for det
fleste brukere)

Kirkedata 0365 (denne skal brukes for
brukere som er migrert over til Office
365. Da skal ogsa et anna domene
velges.

-

Kirkedata
2010

Dette ikonet skal na ligge pa skrivebordet ditt, start oppkoblingen til Kirkedata ved & dpne Kirkedata 2016.

B Tilkobling til eksternt skrivebord

Kan ikke identifisere utgiveren av denne eksteme tilkoblingen. Vil du koble deg til

likevel?

Denne eksteme tilkoblingen kan skade den lokale eller eksteme datamaskinen. Du ma ikke koble til
hwis du ikke vet hvor denne tilkoblingen kommer fra, eller har brukt den tidligere.

! | Lkgiver:
! Type:

Ekstem datamaskin:

Gateway-server:

Ukjent utgiver
Tilkobling til ekstemt skrivebord

ROSFARM2016 KIRKEDATA NO
remoteapp kikedata.no

lkke sper meg pa nytt for tilkoblinger til denne datamaskinen ,

(7 Vis detaljer

" | Kable til

"

Auwbryt

Kryss av «lkke sp@r meg pa nytt for tilkoblinger til denne datamaskinen». Trykk sa «Koble til».
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https://kirkedata.no/rdp

Windows Sikkerhet X
Skriv inn legitimasjon
Denne legitimasjonen vil bli brukt til 3 koble til felgende

catamaskiner:

1. remoteapp.kirkedata.no (ES-gatewayserver)
2. RDSFARM2016.KIRKEDATA.NO (ekstern datamaskin)

brukernavn@kirkedata.no

|
I:l Husk meg

Flere valg

oK Avbryt

Skriv inn passordet ditt og trykk «OK». Sa er du tilkoblet Kirkedata skrivebordet ditt.
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¥.Flere brukerpalogginger til Kirkedata

Kaoble til

Rediger

SkyDrive Pro L
4 EditPlus 3
gh Sek med Microsoft Security Essentials...

Apnei...
Officesuites Winde Del med 3
Morton Internet Security 3

Opprett SimpleTap-brikke
Gjenopprett tidligere versjoner

Send til 2

Klipp ut
Kopier

Lag snarvei
Slett
Gi nytt navn

Egenskaper

Remote De...

Finn Kirkedataikonet pa skrivebordet og hggreklikk pa det og velg Rediger
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&, Tilkobling til eksten [[==iEsa)

Tilkobling
>¢) til eksternt skrivebord

|| | Generelt |5.lqa|Tn | Lokale ressurser | Programmer | Opplevelse I ﬁ'u'ansat| ]

N Paloggingsinnstillinger
n ! | Skriv inn navn pa den eksteme datamaskinen.
|

Datamaskin:  rdp kifkedata no -

Brukemawn:  brukemavnZ@kirkedata no

Du blir spurt om legitimasjon nar du kobler til.

La meg lagre legitimasjon

Tilkoblingsinnstilinger

Lagre de gjeldende tilkoblingsinnstilingene i en ROPil, eller
l ; apne en lagret tilkobligg

(=) Atemativer | Kobletl || Hep |

LS )

| ruten Brukernavn endrer du det til din palogging og sa trykker du pa Lagre som...

o) B Sirivebord » + |44 | Sok i Skrivebord
Organiser = My mappe 2=

0 Favoritter {7 Biblioteker Rasmus Kvammen | Datamaskin
& Medlastinger | Systernmappe Systernmappe 1 - Systernmappe
5| Nylig brukt
h Nettverk | Kirkedata
B Skrivebord I Ir Systemmanpe Tilkobling til eksternt skrivebord
2 3 2%) 2,26 kB

4 Biblioteker
[ Bilder
@ Dokumenter
&l Musikk
i Videoer

1% Datamaskin

€ Nettverk

Filnavn: Kirkedata Brukernavn

Filtype: | Filer pa eksternt skrivebord (*.rdp)

= Skjul mapper ’ Lol ] ’

Sa legger du det pa Skrivebord og kaller filnavn for Kirkedata og ditt navn eller brukernavn.
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SR

3Ky pE Word 2015

risionapp Kirkedata
ite De..,

o I_
A
P o =)
EditPlus 3 Kirkedata
Brukernavn

Da vil du ha to Kirkedataoppkoblinger som vist pa bilde.
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8 M.Endre passord pa Kirkedata

Nar du er palogget Kirkedata finner du et hengelas ikon pa skrivebordet ditt. Dobbeltklikk pd denne og du vil fa opp
menyen under.

-

Papirkury Microsoft

ekirkebok Microzoft
Word

&

Endre Personlig
passord .. Disk

%/ Windows Server 2008

~ Enterprise

Velg sa Endre et passord...
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Skriv sa inn gammelt passord fgrst, sa det nye passordet, etterfulgt av en bekreftelse pa det nye passordet. Systemet
krever at passordet er over 6 tegn langt og det husker de fire siste passordene dine sa dem kan du ikke bruke.
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-

\.!.f[ Passordet er hlitt endret,

s

Nar du har endret passordet far du en bekreftelse pa skjermen om det.
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¥ ¥.Dropbox pa Kirkedata

Dropbox ma installeres pa din lokale PC fgr du logger pa Kirkedata.

Dropboxinstallasjonen vil legge seg pa fglgende plassering: «C:\Users\Brukernavn\Dropbox» med en standard

installasjon.
@ Iwantto choose whereto put my Dropbox

ChUsers\Rasmus. KIRKEDATANDropbox

| mitt tilfelle ser det slik ut.

For a fa dette til 3 fungere ma jeg ha med lokal disk «C:\» inn til Kirkedata:

Rediger
Edit with Motepad++

& EditPlus 3
gh Sek med Microsoft Security Essentials..
Apnei...

Tilkobling
< til ek

Korfigurer eksteme hrdinnstilinger.

£ Innstillinger.. {

Tastatur
Bruk: Windowstastkombinasjoner:

| Bare ved bruk av full sikjem
Elesempel: ALT+TAB

e

Lokale enheter og ressurser

./ Velgenhetene og ressursene som du ensker & bruke i den
#[W'e]|  eksteme aden.

[] Skerivere Ltklippstavle

-e)

() Skiul atemativer | Kobletl || Hielp

Ga sa inn pa Lokale ressurser og velg Mer....
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f ™
B, Tilkabling til eksternt skrivebord | 5 |

%‘] Tilkobling |
») til eksternt skrivebord

Lokale enheter og ressurser

Velg enhetene og ressursene pa datamaskinen du vil bruke under
den eksteme akten.

[¥] Smarthort -

[C]Parter I

=[] Stasione H
findows7 05 (C- e

Lt BWV-stasjon (L)
[T BD-ROM-stasjon (E:)
[ Mettversstasion (H:)
[ installs {sedfil0d) 1)
[T Data {edfilnd) L) 57

Klikk pa plusstegnet (+) ved Stasjoner og utvid Stasjoner og velg din (C:)-disk. For a lagre valget ma du trykker pa
ENTER pa tastaturet.

Tilkobling
< til eksternt skrivebord

Generelt JSkiem | Lokale ressurser | Programmer I Opplevelse | ﬁvansart|

Paloggingsinnstillinger
HA. Skriv inn navn pa den eksteme datamaskinen.
|
—

Datamaskin: | FERLTLA ==L

Brukemawn:  brukemavn@kikcedata.no

Du blir spurt om legitimasjon nar du kobler til.

[] La meg lagre legitimasjon

Tilkoblingsinnstilinger

Lagre de gjeldende tilkoblingsinnstilingene i en ROPAil, eller
l apne en lagret tilkobling.

Lagre som... H Apre...

.‘: Skjul attemativer [ Koble til ][ Hielp

Ga sa til fanen Generelt og trykk Lagre. Du kan na logge pa Kirkedata igjen.
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‘d’j Motisbloklk

Rasmus Kvammen
Dokumenter

Datarnaskin

Mettverk

Kontrollpanel

Enheter og skrivere
Adrninistrative verktay
Hijelp og stette

Kjgr...

| P Alle programmer Windows-sikkerhet

| |55}'¢ [ programmer og filer ye | @E

Nar du er palogget Kirkedata ga pa Start -> Datamaskin

4 Nettverksplassering (3)

_ Personlig mappe for Rasmus _ SYSTEM (N:) _ Felles pa kirkedata (P:)
'C_\‘:;;-. -‘?’I Kvammen (H:) 'E:q;;. -‘?’I [ e—— | 1::;;. -‘?" [ e—— |
e ] | <e@, 253GBledigav199TB “e@ , 253 GBledigav199 TB

4 Annet (1)

== C pa RASMUS-PC
";—_:"V-J Systernmappe

Du vil her se en gruppe med disker som ligger under Annet som heter «C pa....». Dobbelklikk og ga inn pa den disken.
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21.01.201317:29 Filmappe

m S AL T Filmappe
L mfg 23.09.2012 06:26 Filmappe
| Perflogs 14.07.2009 05:20 Filmappe
. Programfiler 22.01.2013 08:49 Filmappe
| Programfiler (x88) 22.01.2013 16:08 Filmappe
| swshare 21.01.2013 22:48 Filmappe
l SWTOOLS 21.01.2013 22:46 Filmappe
| temp 22.01.2013 16:48 Filmappe
| Windows 22.01.2013 18:44 Filmappe
| RHDSetup 23.09.2012 07:06 Tekstdokument 3 kB

Her skal du se ei mappe som heter Brukere, Users, eller Document and Settings. Ga inn pa den mappen.

. » Datamaskin » C pa RASMUS-PC » Brukere »

- = Apne My mappe

ter Mawvn Dato endret Type
lastinger | Felles 23.09.2012 07:16 Filmappe
g brukt ;

sebord . Rasmus KIRKEDATA 23.01.2013 10:00 Filmappe

Inne pa den mappen skal du finne ditt brukernavn pa den lokale maskinen, ga inn pa den mappen.
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n ¢ Cpd RASMUS-PC » Brukere » Rasmus.KIRKEDATA »

My mappe

Mawvn i Dato endret Type

. Drophbox 23.01.2013 10:00 Filmappe
! Koblinger 23.01.2013 10:00 Filmappe
= Kontakter 23.01.2013 07:57 Filmappe
i Lagrede =pill 23.01.2013 07:57 Filmappe
W Min musikk 23.01.2013 07:57 Filmappe
= Mine bilder 23.01.2013 10:05 Filmappe
& Mine videoer 23.01.2013 07:57 Filmappe
4. Medlastinger 23.01.2013 09:57 Filmappe
e Skrivebord 23.01.2013 10:00 Filmappe
£ Sek 23.01.2013 07:57 Filmappe

Inne pa den mappen skal der ligge ei mappe som heter Dropbox.

1 b Cpa RASMUS-PC » Users » Rasmus.KIRKEDATA » -
My mappe
Navn 1 Dato endret Type Starrelse
| ./ Dropbox 23.01.2013 10:00 Filmappe
" Koblinger Apne 3
7= Kontakter Apnei nytt vindu =
® Lagrede spill 5] Synkronisering av delt mappe b E
ot Min musikk Gjenopprett tidligere versjoner 2
= Mine bild
gel Miine hiicer Send til r @ Dokumenter
& Mine videoer
] i _J1 E-postmottaker
4 Medlastinger Klipp ut

B Skrivebord Kopier 5 :
B ok BE  Skrivebord (lag snarvei)

T Diskettstasjon (A:)

Slett L Personlig mappe for Rasmus Kvammen (H:)
EIE ¥ SVSTEM (N:)

Egenskaper Lo Felles pa kirkedata (P:)

Hegreklikk pa mappen Dropbox og velg Send til -> Skrivebord (lag snarvei)
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o

Kardinal Ini

Du har na ei mappe pa ditt Skrivebord som er din link til Dropbox-mappe.

@EApple Mac RDP

fH80esd@OnaDae-"oRE .U

Ga inn pa «App store».
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Q_ microsoft remote des... @

Resultater for «microsoft remote
Opedag desktop»

Arcade

Skap

Microsoft Remote D...
Arbeid Q Neeringsiv Microsoft Corporation

Spill
Utvikle
Kategorier

Oppdateringer

Sek etter «Microsoft Remote Desktop» installer denne applikasjonen og apne den.

e N
€ VARSLINGER FRA MICROSOFT REMOTE DESKT... né

Varslinger kan omfatte varsler, lyder og
symbolmerker.

Microsoft Remote Desktop

‘emote

: osoft C ti
Help us make your experience osoft Corporation

better?

Sharing your usage and performance information with
Microsoft helps us to improve Remote Desktop Services.
You can stop sharing your information in Preferences at

any time.

Yes

Not now

Privacy statement o  Microsoft To Do

Svar «Yes» eller «Not now» pa dette bilde.
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@ VARSLINGER FRA MICROSOFT REMOTE DESKT...

Varslinger kan omfatte varsler, lyder og
symbolmerker.

Microsoft Remote Desktop

‘emote

We need to request access to your peciEC RN

microphone and camera

Access to your microphone and camera is required to use
them in a remote session. You can change microphone
and camera permissions in the macOS Security and
Privacy settings at any time.

Continue

Microsoft To Do

Her svarer du «Continue».
P N
© VARSLINGER FRA MICROSOFT REMOTE... 1 min side

Varslinger kan omfatte varsler, lyder og
symbolmerker.

‘emote

«Microsoft Remote Desktop» vil
ha tilgang til mikrofonen.

Access to your microphone is required to
use it in a remote session.

We need to osoft Corporation

microg

Access to your microp
them in a remote session. You can change microphone

and camera permissions in the macOS Security and
Privacy settings at any time.
.
Continue

Ikke tillat

3 Micrqsoft To Do

Trykk «OK».
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© VARSLINGER FRA MICROSOFT REMOT... 2 min siden

Varslinger kan omfatte varsler, lyder og
symbolmerker.

‘emote

«Microsoft Remote Desktop» vil
ha tilgang til kameraet.

Access to your camera is required to use
itin a remote session.

We need to psoft Corporation

Access to your microp
them in a remote session. You can change microphone

and camera permissions in the macOS Security and
Privacy settings at any time.

lkke tillat

Continue

> Microsoft To Do

Trykk «OK».

Microsoft Remote Desktop x -

© VARSLINGER FRA MICROSOFT REMOT... 2 min siden

Varslinger kan omfatte varsler, lyder og
symbolmerker. Vala  ~

PCs Workspaces

Tillat
Ikke tillat

Add your first PC connection
to get started.

2 wuEwEn O

Add PC NENEa
en2=
1

- € pe
-a
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Trykk pa Valg og «Tillat».

Microsoft Remote Desktop

PCs

onnection

Trykk pa «Workspaces».

19
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Microsoft Remote Desktop

Workspaces

Add your first Workspace to get
started.

JJ“hI“i - Add Workspace

Trykk pa «Add Workspace».

Add Workspace

Cancel

Her skriver du inn «remoteapp.kirkedata.no»

20
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Add Workspace

remoteapp.kirkedata.no

A workspace is associated with this URL.

Workspace URL:

https:/fremoteapp.kirkedata.no
JRDWeb/Feed/webfeed.aspx

Links to remote apps, PCs and files will be downloaded and automatically

updated if you add the Space.

User account: | Ask when required

If you continue, you will be asked for a user account that will be used to add
the workspace.

Privacy settings for managed resources are preset by your organization.

Trykk som vist pa bilde for a legge til kontoen din.

User account « Ask when required

If you continue,

the workspace. Add User Account...

Velg «Add User Account...»

Add a User Account

Username: brukernavn@kirkedata.no

Password:

Show password

Friendly name: Kirkedata Bruker for Fornavn|

Cancel

Fyll ut «Username:» og «Friendly name:». Bytt ut «brukernavn» med ditt brukernavn og «Fornavn» med ditt navn.

User account: = Ask when required

If you continue, you will be asked for a user account that will be used to add
the workspace.

Trykk som vist pa bilde.
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User account + Ask when required

If you continue, Kirkedata Bruker for Fornavn

the workspace.
Add User Account...

Privacy settings .o mimgew woum wme mis praess wy paras o e

Velg Brukernavnet du akkurat har lagt til.

Add Workspace

remoteapp.kirkedata.no

A workspace is associated with this URL.

Workspace URL:

https:/fremoteapp.kirkedata.no
[RDWeb/Feed /webfeed.aspx

Links to remote apps, PCs and files will be downloaded and automatically
updated if you add the workspace.

User account: Kirkedata Bruker for Fornavn =

If you continue, the selected user account will be used to add the workspace and
o connect to managed r CaS.

Privacy settings for managed resources are preset by your organization.

Cancel

Trykk «Add».

The User Account Did Not Work

The user account used to add a workspace from
remoteapp.kirkedata.no did not work. Try again.

Username: 9001.Test13@kirkedata.no

Password:

Show password

Friendly name: Kirkedata Bruker for Fornavn

Cancel Continue

Legg inn passordet ditt og trykk «Continue».

22
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Microsoft Remote Desktop

PCs Workspaces

% Work Resources

T | L

KDPassordRe Kirkedata Kirkedata
sett 2016 2019 Kurs

Du far na opp ressursene du har tilgang til via din bruker, i det fleste tilfeller skal du videre inn pa «Kirkedata 2016».
Dobbeltklikk pa ressursen du skal inn pa.

Enter Your User Account

This user account will be used to connect to
RDSFARMZ019.KIRKEDATA.NO:3389 (remote PC) and
remoteapp.kirkedata.no (gateway).

Username: 9001.Test13@kirkedata.no

Password:

Show password

Friendly name: Kirkedata Bruker for Fornavn

Cancel Continue

Skriv inn passordet ditt og trykk «Continue».

Du skal na veere palogget ditt eksterne skrivebord.
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A a2 0O

App Store Safari Kontakter Kalender Paminnelser

= ® g o

Meldinger Photo Booth Bilder Forhandsvisning

FaceTime

Ip - o B A

Musikk Podkaster Taleopptak

B e n O

Kalkulator Mission Control Systemvalg Annet Micros...esktop

Neste gang du skal inn finner du «Microsoft Remote Desktop» under «Launchpad».

24
Copyright © Kirkedata AS



Outlook og e-post
=rQutlook Web Access

Outlook'Web App

Domain\user name:

kirkedata'brukernavn

Password:

® signin

Hvis du er ute og reiser og ma sjekke e-post kan du ga inn pa nettsiden: https://webmail.kirkedata.no og logge deg
pa med ditt brukernavn og passord. Du vil da fa opp et brukergrensesnitt som er veldig likt Outlook

25
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https://webmail.kirkedata.no/

Windows - Mail, sette opp konto
L}
Din mokil 2 I Blay musicyou | D] o)

lowve, Mo credit
cards. d
Microsoft

Solitaire Collection | Spotify &  Spill

E

ﬁ E- post

F

i Film og TV '
uly Firefox e
m F3 hialn
£ Bkriv her for & sgke

Finn «E-post» appen under Windows Start.

Legqg til en konto *

Leqg til en konto i E-post, Kalender og Personer for fa tilgang til
E-post, kalenderhendelser og kontakter.

Outlock.com
Cutlook.com, Live.com, Hotmail, M3M

[O |
Cl

Exchange
Exchange, Office 365

Google

Yahoo!

iCloud

Annen konto
POP, IMAP

{ 0 K @

> Lukk

Velg «Exchange».

26
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Legqg til en konto >

Exchange

Skriv inn e-postadressen din. Vi bruker den til 3 sgke etter
kontoinnstillingene.

E-postadresse

oclanordmann@kirkene.net o

Legg inn di E-postadresse og trykk «Neste».
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Legqg til en konto >

Exchange

E-postadresse

olanordmann@kirkene.net

Passord

Vi lagrer denne informasjonen, slik at du slipper a logge pa hver
gang.

Hvis du legger til en bedriftskonto for Exchange, kan
systemansvarlig eksternt slette innholdet og innstillingene fra
enheten.

(L) x o

Legg inn Passord og trykk «Logg pa».
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Legg til en konto X

Exchange

Kontroller informasjonen og prev pa nytt. Du har kanskje bare
feilstavet passordet.

E-postadresse

olanordmann@kirkene.net

Passord

SRR RBRRAR

rukernavn

brukern avn}@kirkedata.no X

Domene

Legg inn ditt Brukernavn@kirkedata.no som vist pa bilde over og trykk «Logg pa».
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Legg til en konto

Exchange

Kantroller informasjonen og prav pd nytt. Du har kanskje bare

Moe gikk galt

Noe gikk galt

Vi finner ikke info for denne kontoen. Kontroller at e-postadressen er riktig, og prav deretter pa

nytt.

Hvis du vil legge til kontoinformasjon manuelt, velger du Avansert.

Domene

kirkedata.no

« loggpd 2 Awbryt

Da far man muligens denne beskjeden, da trykker man «Avansert».
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Legg til en konto .

Exchange

E-postadresse

olanordmann@kirkene.net

Passord

Brukernavn

brukernavn@kirkedata.no

Domene

arvear

webmail.kirkedata.no

Serveren krever kryptert (55L) tilkobling

ontonavn

Ola Mordmann Kirkedatd *

Legg inn fglgende:

Brukernavn: Ditt brukernavn@kirkedata.no
Domene:

Server: webmail.kirkedata.no

Kontonavn: Exchange Kirkedata

Trykk sa «Logg pa».

Du far muligens spgrsmal etter dette som du ma svare «JA» pa.
Kontoen skal na vaere lagt til.
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“I'Sette opp Outlook/e-post pa lokal PC

g,;l Opprett ny profil

Profilnavn:
Dutlnnld

Laster inn profil

Nar du apner Outlook for fgrste gang far du opp denne ruten her, skriv sa inn «Outlook» som profilnavn og trykk OK.

5]

—
Legg til konto

Automatisk kontooppsett
Cutlook kan automatisk konfigurere mange e-postkontoer.

@ E-postkonto
Ditt navn: Test Bruker 2
Eksempel: Ellen Adams
E-postadresse: organisten@aasnes.kirken.no
Eksempel: ellen@contoso.com
Passord: FREAEE

Skriv inn passordet pa nytt: | =]

Skriv inn passordet du fikk av Internett-leverandaren.

(71 Manuelt oppsett eller flere servertyper

Fyll inn: Ditt navn, E-postadresse, Passord,- og klikk sa Neste.
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[~ B
Microsoft Outlock L e W — ﬁ

g Vil du tillate at dette webomradet konfigurerer serverinnstillinger for
B organisten@aasnes.kirken.no?

https:/fautodiscover kirkedata.no/autodiscover/autodiscover.xml

Kontoen din ble videresendt til dette webomradet for innstillinger.
Cu bar bare motta innstillinger fra kilder du kjenner og stoler pa.

Ikke spar meg om dette webomradet igjen

[ F

Du vil sa fa opp denne meldingen, huk av pa «lkke spgr meg om dette webomradet igjen» og velg Tillat.

wosossere S5

Microsoft Qutlook

Kobler til organisten@aasnes.kirken.no

ttest?@kirkedata.no

| ttest@kirkedata.no

Domene: kirkedata.no

[ Husk legitimasjon

Legg sa inn ditt brukernavn etterfulgt av @kirkedata.no — og fyll inn passord. Klikk pa OK.

Det er mulig du ma skrive inn ditt brukernavn og passord to ganger fgr du kommer inn pa e-posten.
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THente tilbake sletta e-post

Uhell kan skje, og noen ganger kan man vaere uheldig 8 komme bort pa delete-knappen.

Exchange tar vare pa slettet data i 90 daga, sa vi har en knapp i Outlook vi kan bruke for a hente tilbake slettet e-
post. Vi ma da veere inne i mappen som slettet e-posten var fra nar vi trykker pa den knappen.

Eksempel: Er det en e-post som 13 i slettet elementer nar den ble slettet ma man veere i mappen for slettede
elementer. Gjelder det en mappe som er slettet i innboksen, ma man vare i innboksen for a kunne hente den tilbake
igjen dit.

Her er fire bilder som viser hvor du finner knappene i de forskjellige Office versjonene.

Outlook 2007:

i~ Innboks - Microsoft Outlook 1
C Fil  Rediger Wis G3til Handlinger  Hjelp

HET IR = N = Send og motta 3
Direktesek 3

E-post « _

B erne = [ Adressebok.. Ctrl +Skift+B
31 1 Mobiltelefon % Ordne
L1Innbaks (51 Regler oguwarsler..
L Ufest e-past )
=7 sendte elementer Fravarsassistent..

E-postmapper # Dpprydding i posthoks..,

ﬁﬂAlle e-postelementer  * @ Tarm rmappen Slettede elermenter

= g-:a’;.’r Posthioks - Rasmus K:I ;'_E‘ Gjenopprett slettede elermenter..,

L3 1 Hub!ltelefnn 7 Skjernaer ,
|4 Drifts Tilbud
= [ Innboks Pdakro 9
I 1. Daniel Kontoinnstillinger...
[ 2. Einar
[ 3. @ystein Klareringssenter...
L3 4 ken Tilpass..
[ 6. @nske om k
[ Chris Alternativer,.,

Ga pa «Verktgy og Gjenopprett slettede elementer...»

Outlook 2010:

0| =5 | = 1 3. @ystein - rasmusE

Fil Hjem Send og motta Mappe Wisning

wis - ey z # " ~
Fank 43 kopier mappe ; : -
i [as I = J%} X ;
— i3 Flytt mappe £ b
Ny My Gi nytt navn _ Marker alle  Kjgr  Rydd  Slett |  Gjenopprett
mappe s@kemappe til mappe L slett mappe som lest  regler nd mappe alle Mslettede elementer

[y Handlinger Cpprydding

Ga pa Mappe og «Gjenopprett slettede elementer»
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Outlook 2013:
B o - 1

HJEM SEMD OG MOTTA MAPPE WISMIMNG
Kopier mappe r”_\ IT\ A 7 Rydd mappe~
] ® A

Flytt mappe < Slettalle 2
My My

Gi nytt navn Markeralle  Kjer Vis alle mappe e
mappe sekemappe  til mappe slett mappe zom lest reglerna  fraatila &) Gjenopprett slettede elementer

My Handlinger Opprydding

Ga pa Mappe og «Gjenopprett slettede elementer»
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TRegel for omdirigering/videresending av e-post

EE I—
0] = 52
F Hjem Send og motta Mappe Wisning
A .n 1 i Ignorer x i \k] ;& EMm‘te .:] Flytt til: 7 (_1\? Til overordnet
= o Dpprydding . - 2 Gruppe-e-post 55/ Fullfert
Ty hlye Slett Swar Swar ideresend B pgep v - . —
e-post elementer + &Sﬂppelpost' alle - g Svar og slett 7 Dpprett iy -
Iy Slett Swar Hurtigtrinn
4 Favaritter &
. sek i Inbow [Ctr+E) J
-] Inbox [1463]
1y :
B sentItems | @ Fra Emne hAottatt Starrelse |Kategorier |7
&) Deleted Items
4 Dato:Idag

BOIN O B oW
ol [l | a4 i
Flytt |Regler | OneMote | Ulestflest Kategoriser Fplg

4]

Flytt alltid meldinger fra: noreply@nethut.no

Lf} Lag regel...

AT Kategal:g‘s Eehandle regler og warsler.,., I

Trykk pa Regler og velg «Behandle regler og varsler...»

Regler og varsler

Reqler Far e-post | adminiskrer warsler |

ndre regel = =3 Kopier... 24 Sletk - kigr redler 08, Alkernativer

es | den rekkefglgen som vises) |Handlinger -

Elikk knappen My regel For & lage en ny regel,

Regelbeskrivelse (klikk en understreket verdi For & redigere):

[T akkiver regler pd alle meldinger lastet ned fra RS5-feeder

Ik I Bvbryk Biruak

36
Copyright © Kirkedata AS




Trykk sa pa Ny regel oppe til venstre

Regelveiviser | x| |

Begynn med en mal eller en kam regel
Trinn 1: Yelg en mal

Hold deg organisert

._j Flytt meldinger fra noen il en mappe

._j Flytt meldinger med bestemte ord i emnet il en mappe

._j Flytt meldinger som er sendt kil en Fellesgruppe, til en mappe
? Flaga meldingzr fra noen bl oppfalaing
.j Flett en spesiell bype Microsoft InfoPath-skjemaer til en mappe
._j Flytt RS5-elementer Fra en bestemt RS3-Feed il en mappe
Hold deg oppdatert
=L Wis e-post fra noen i vinduet Yarsel om nvtt element
i spill av en lvd nr jeg motkar meldinger Fra noen

'Q Send et varsel kil min mobile enhet ndr jeg motkar meldinger fra noen

Trinn 2: Rediger regelbeskrivelsen (kliklk en understreket verdi)

Eruk denne regelen ndr meldingen er motkakt

avbrwt = Tilbake Fullfgir |

Velg «Bruk regel pa meldinger jeg mottar» og trykk Neste >
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Regelveiviser ||

Hyilke betingelser wil du konkrollere?
Trinn 1: Yelg betingelseir) |

| ifra mattakere eller Fellesgruppe s
[ | rmed bestemte ord i emnet —
[ rnokkatt via konkoen anoitk

[] sendt bare til meq

[ ] der navnet mikt er i Ti-boksen

[ rerket som vikkighet

[ rerket som Falsornhet

[ ] Flagget for handling

[ ] der navnet mitt er i Kopi-boksen

[ ] der navnet mikt er i Til- eller Kopi-boksen

[] der nawvnet mitt ikke er i Tilkboksen b
[ ] sendt til mattakere eller Fellesgruppe

[ ] med bestemte ord | meldingsteksten

[ ] rmed bestemte ord i emnet eler rmeldingsteksten

[ red besternte ord i meldingshodet

[ med bestemke ord | adressen

[ ] med bestemte ord | avsenderadressen

[ tilordret til kategorien kategor j

Trinn 2: Rediger regelbeskrivelsen (kikk en understreket verdi)
Eruk denne regelen ndr meldingen er motkatt

Avbryt = Tilbake FullFgr |

Det vanlige er at regelen skal gjelde for alle e-posta du mottar, sa da huker du ikke av for noe i dette vinduet.
Her trykker du bare Neste >

[ ] med bestemte ord i emnet eller meldingsteksten I |
] med bestemte ord | meldingshadet

[ med besternte ord i adressen

[ med besternte ord | avsenderadressen

[ tilardret il kategorien kakegori ;I

Trinn 2: Rediger regelbeskrivelsen (kikk en understreket verd)
Bruk denne regelen ndr meldingen er motkatt

Microsoft Outlook

l . Denne regelen skal brukes p8 kever melding du mattar, Er det rikkig?

I —|

Avbryt % Tilbake | Meske = | FullFar |

Sa vil dette bildet komme opp og her trykker du Ja.
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Regelveiviser |

Hva wil du gjgre med meldingen?
Trinn 1: Yelg handlingfer)

[ ] Fiytt den il mappen angits -
[ kilordre den bl kakegorien kakegori

[ slett den

[ slett den far godt

[ Fitt en kopi kil mappen angits

[ videresend den il mottakere eller Fellesgruppe

|| videresend Hl mottakere eler Fellesaroone som vedlegg
o S o

[ swar ved hjelp av en besternt mal

[ ] Flagg melding For felg opp pd dette tidspunkk
[ Fiern meldingsflagget

[ Fiern meldingskategoriens

[ rnerk den sorm vikkiohet b
[ shriv ut

[ spill av en lvd

[ ] start programm

[ ] marker sam lest |

TRt =Tn|

Trinn 2: Rediger regelbeskrivelsen iklikk en understreket verdi)

Eruk denne regelen nir meldingen er motkatt

Abryt < Tilbake I Meske = I FullFgr

Sa velger du «Omdiriger den til mottakere eller fellesgruppe» ogsa trykker du pa «mottakere eller fellesgruppe» i
ruten under.
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Regeladresse

Sek: {* Barepavn © Flere kolonner Adressebok

I sl | Address Lists - Sdministrabor@kIREKECE T Ak Bvansert sok

=4

1 w
1 ﬂ b
1 Til -= | emaill @gmail. com; email2@gmail. com

Skriv sa inn e-postadressen du vil motta e-postene pa. Deretter klikker du OK.
Skal du legge inn flere adresser skiller du mellom hver adresse med semikolon (;) som vist pa bilde over.
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Regelveiviser ||

Hya wil du gjgre med meldingen?
| Trinn 1: Yelg handlingler)

. | Flvtt den il mappen anaitt -
[ tilordre den il kategorien kakegari
[ slett den

[ slett den faor godt

[ ] Ptk en kopi bl mappen angitk

[ wideresend den til mottakers eller Fellesqruppe

[ wideresend bl mottakere eller Fellesoruppe som vediegg

omdiriger den il motkakere eller Fellesaruppe

[ ] server svarer ved hjelp av en bestemt melding

[ swar ved higlp av en bestemt mal

[ ] Flagg rmelding For felo opp pd detke Fidspunkk

[ Fiern meldingsflagget

[ Fiern meldingskategoriens

[ rmerk den som vikkighet b
[ skriv uk

[ spill av en lvd

[ ] start program

[ ] marker sam lest hd

Trinn 2: Rediger regelbeskrivelsen (kikk en understreket verdi)

Bruk denne regelen ndr meldingen er motkatt
omdiriger den kiliemaill @gmail,com o emailZ@gmail, com;

avbryt < Tilbake FullFgr |

Trykk sa Neste >
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Regelveiviser Ed ||

Fullfgr regeloppsettet.

Trinn 1: Angi ek navn p& denne regelen

emaill @gmail.com og emailz@gmail, com

Trinn 2: Sett opp regelalternativer
[ Kjgr denne regelen nd p& meldinger som allerede finnes i Inbo,
¥ aktiver denne regelen

[T Gpprett denme regelen for alle kantoer

Trinm 3 G4 gjennom regelbeskrivelsen iklikk en understreket verdi For 3 redigere)

Bruk denne regelen ndr meldingen er mokkatt
omdiriger den til emailli@gmail, com og email2@gmail, com

byt « Tilbake Meste = | FullFgr

Trykk sa Fullfgr
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Regler og varsler

Reqler Far e-post | adminiskrer warsler |

._E\:"M‘f regel... Endre regel = 53 Kopier. .. >< Sletk 3 Kigr regler nd... Alernakiver
|Regel (brukes i den rekkefglgen som vises) | Handlinger -
emaill@grmail, corm og emailz@agrail, com 37{“'
b
Regelbeskrivelse (klikk en understreket verdi For & redigere):
Bruk denne regelen ndr meldingen er rmokbatt
armdiriger den kil emaill@amail, com o emailz2@amail, con
[T aktiver regler pd alle meldinger lastet ned fra RS3-feadear
Awvbryt Bruk.

Trykk sa OK
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TSett standard kontaktliste

Lokaliser «Adressebok» oppe i toppmenyen til hgyre.

¥ Adressebok: Global adresseliste

Ldressehuk

ﬂ -j |= Inbox - Administrator@KIRKEDATA MO - Microsoft Qutlook =
F Hjern Send og motta Mappe Wishing
_] =l L] x i Swar 2 Flyt til: 7 33 v =@k etter en konta
-h% = .»_-&\‘ Swar alle a_'.\; Til owerardnet - - [ Adresseboak
Py Mye Slett . i - - Flytt | Koder
e-post elementer &' b videresend = 24 Gruppe-g-post ¥ - - i
[y Slett Swar Hurtigtrinn Sak
4 Favaritter d Sk { Inbo (CErI+ ] o ¥
. ak i Inbox [Chrl+ . - 01 2015
_ i Inbox [1463] Re: Kan :! <R

Global adresseliste - Administrator@KIRKEDS » |

Bvansert sgk .

| Tikkel | Telefon, arbeid

I MNawvn

= A - fellesmail LKFR

8 Aare-paul Lattik

& Aasmund Sigurd Sprauten

& Aabram Bezuijen

8 Ading Skaiaa

& Administrasjonsleder - TEF - Elisa... Administrasjonsleder

8 Administrakor kirkedata
£, Adventsfestival Drammen

8 Agnes Pedersen

8 Agnete Bekkesletten

8 Aina Bakke

8 Aina Damstuen

& Aksel Toft

8 Albert Martin Walla

g albert Stalskjzer

8 4lf knutsen

& AlF Kristian Hol
u |

| Sted

Nar du kommer inn pa dette bildet, velg «Verktgy->Alternativer...».
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P

Adressering

Kontroller adresselistene i denne rekkefglgen nér du sender e-pask:

(@ start med global adresseliste

(70 Skart med kontaktmapper
() Egendefinert
alobal adresseliste p
Kontakker 1 |
3
Leaqg kil .. Fiern Egenskaper

Yis denne adresselisten Farst ndr du Sprer adresseboken:
‘Welg aukomatisk,

| ook || mwbr
Nar du kommer inn vil dette bildet se slik ut.
Adressering

Kontroller adresselistens i denne rekkefgloen ndr du sender e-posk:

(70 Skart med global adresseliste

Konkakker
Global adresseliste

Velg forst «Egendefinert». Flytt «kontakter» gverst i listen. | nedtrekkslisten under velger du «kontakter».
Klikk deretter OK
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[81=Spamfilter

All e-post hos Kirkedata AS blir renset av et spamfilter levert av Sonic Wall. Du kan logge deg inn pa ditt eget omrade
pa det spamfilteret og gjgre egne tilpasninger.

Adresse: https://emailsecurity.kirkedata.no

Du kan ogsa bruke adressen: http://spam.kirkedata.no

SONICWALL® | Email Security Login

System hostname: emailsecurity
User Name:

Password:

Loginto: | | IRKEDATA [=]

Login | LoginHelp

Du vil da komme inn pa denne siden som ber om brukernavn og passord. Skriv da inn det du bruker for & logge pa
Kirkedata. (Du bruker ikke @kirkedata.no etter brukernavn pa denne paloggingen).
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https://emailsecurity.kirkedata.no/
http://spam.kirkedata.no/

SONICWALL® | Email Security

[ arkeor Junk Box
P © Anti-Spam, Anti-Phishing
b ‘-‘\ Settings Simple Search Mode >
’ & Reports &Monitoring Items in the Junk Box wil be deleted after 90 days

i_ Downloads

Query Parameters

Search for: in | Subject |Z| on | ——Show all-—- |Z|

Search Settings | Advanced View |

Messages Found

Displaying 1- 1of 1 (0. 198 secs)

From Threat Subject Received

no-eply@itegra.ne  Likely Spam HP Compag Presario CQ57-408 15.6" HD MA kr 2,350 - Ukens tibud!  12/10/2012 12:09 PM

Under Messages Found kan du ga igjennom e-poster som har blitt stoppet. Du sender dem videre med a huke av pa
dem, og klikke pa knappen: Unjunk (ikke sgppelpost) nederst. Nar du trykker pa knappen Unjunk vil du fa opp neste
bilde.

Notice.
Total junk ermails identified: 1

Send To

Confirm message unjunking.
Click "Unjunk and Add Sender’ to add all senders to your allowed list.,

Unjunk | Unjunk: & Add Sender | Cancel

Du vil da fa opp dette bilde. Du kan na klikke pa knappen «Unjunk & Add Sender». Da vil e-postadressen legge seg i
en liste over tillatte e-postadresser. Neste gang den personen sender til deg, vil ikke spamfilteret sjekke e-posten,
men sende den direkte til din Innboks. Da er ikke denne sgppelpost lenger, men godkjent for innboks.
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SONICWALL® | Email Security

[T 1unksox Anti-Spam, Anti-Phiching /
¥[8 Anti-Spam, Anti-Phishing Anti-Spam Aggressiveness
I Anti-5pam Aggressiveness I
Adhere to Corporate defaults
Languages
Address Books Manage Configuration
[ X )
% Settings Use this page to control spam-blocking aggressiveness.

4 E) Reports & Manitoring
&

= Downloads General Settings Mildest Mild Medium Strong Strongest

Select the appropriate agaressiveness levels.

Grid Metwork Agagressiveness

Adversarial Bayesian Aggressiveness

Category Settings Mildest Mild Medium Strong Strongest

Selecting & stronger setting will make messages with the content below mare likely to be marked as spam.
Sexual Content

Offensive Language

Get Rich Quick

Gambling

Advertisements

Images
Apply Changes |
Her kan du endre pa strengheten til filteret. Som standard har vi satt den til «Strongest». Dette er det strengeste

spamfilteret. @nsker man enda hgyrere grad av spamfilter for noen e-poster, kan man kan legge inn de adressene
som det kommer mest spam ifra pa ei liste over blokkert avsendere.
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-

4 E:,.: Reports & Monitoring

r] Junk Box Anti-Spam, Anti-Phishing /

¥ [“g Anti-Spam, Anti-Phishing AddrESS BGDKS

Anti-5pam Aggressiveness 2
) Allowed Blodked
1 Languages

———

"% Settings Use this page to allow or block people, companies, or mailing lists from sendir

senders from your organization's lists and lists provided by default. Some o
appear in every user's list, These entries are indicated with a dimmed chedk b

. Downloads

Search

ﬂ Feset

People Companies Lists Corporate Personal

Delete Al

Ga inn pa «Address Books» for a administrere listen over tillate e-postadresser. Der kan man ogsa legge til nye med
og bruke knappen "Add".

Add Items — Allowed List

Add

Add Term

Select list type:

Enter the email addresses separated by a carriage return,

Notice.
Specify your additions.

People |Z|

rasmusi@kirkedata.no

Cancel

Du far opp dette bildet. Skriv inn e-postadressa du vil godkjenne og trykk Add.
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D Jurk Box
¥ g Anti-Spam, Anti-Phishing

Anti-Spam Aggressiveness

1 Languages

y oettings
» E:'r Reports & Monitoring

F {. Downloads

Anti-Spam, Anti-Phishing [

Address Bugks

—

Administration - Personal

LIse this page to allow or block people, companies, or mailing lists from sending y
senders from your organization's lists and lists provided by default.  Some of the
appear in every user's list, These entries are indicated with a dimmed check box,

Search

People Companies Corporate Personal

3

| | | Delete Al

Det finnes en tilsvarende liste for blokkerte e-postadresser.
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EE“J'Sette opp e-post pd Mac

Mail Arkiv Rediger Vis

Om Mail boke

Valg...
Kontoer...

Legg til konto...
Tienester

Skjul Mail
Skjul andre

Avslutt Mail

Trykk pa «Mail» helt i toppen og velg «Legg til konto...»

Velg en Mail-kontoleverandaer...

iCloud

O

yahoo/

Aol.

Annen Mail-kento...

Avbryt Fortsett

Kryss av for «Microsoft Exchange» og trykk «Fortsett».
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Fyll ut felgende informasjon for &4 kemme i gang:

Mavn: Kirkedata epost for Fornavn

E-postadresse: | olanordmann@kirkene.net

Avbryt

Skriv inn «Navn» og «E-postadressen» din og trykk «Logg pa».

Vil du logge pa Exchange-kontoen med Microsoft?

E-postadressen din vil bli sendt til Microsoft for innhenting av informasjon om
Exchange-kontoen din.

Avbryt Konfigurer manuelt Logg pa

Velg «Logg pa».

Fyll ut felgende informasjon for & komme | gang:

Mavn: Kirkedata Guider

E-postadresse: olanordmann@kirkene.net

Passord: eesssssssses

Avbryt

Skriv inn «Passord» og velg «Logg pa».
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Fyll ut felgende informasjon for &4 komme i gang:

Mawvn: Kirkedata Guider
E-postadresse: olanordmann@kirkene.net

Brukernavn: olanordmann@kirkene.net

Pazzord: sesssssssss

Avbryt

Da far man ei feilmelding, det er pga. Brukernavnet er feil. Der ma du legge inn ditt brukernavn.

Fyll ut felgende informasjon for & komme i gang:

Mavn: Kirkedata Guider

E-postadresse: olanordmann@kirkene.net

Brukernavn: |brukernavn@kirkedata.no

Pascord: sesessssssses

Avbryt

Etter du har lagt inn ditt brukernavn trykker du «Logg pa».
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Marker programmene du vil bruke med denne kontoen:
v B Mail
[
'm\I
v | Kontakter

o Kalendere

v . Paminnelser

e
v - Motater

Avbryt

Kryss av det du vil synkronisere og trykk «Ferdig».

Mailboksen er na satt opp.
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Android / Tab
L E-post

¢ Q

Microsoft Corporation
Inneholder annonser

[i Microsoft Outlook

Nyheter ¢ 2

Vis e-postvarslene dine litt kjzerlighet. Tilpass
e-postvarslingshandlinger ved a navigere til
Innstillinger> (E-p...

Vurder denne appen

Fortell andre hva du synes

PAGEES * GEE A G A G A ¢

Skriv en anmeldelse

Utviklerens kontaktinformasjon v

Om denne appen =

Den offisielle Microsoft Outlook-appen for
Android-telefoner og -nettbrett.

Produktivitet Nr. 2 i kategorien mest populsere

I O <

Fgrst ma du inn pa «Play butikk» og laste ned «Microsoft Outlook».
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O®@

Outlook Gmail

Nar den er installert sa finner du «Microsoft Outlook» under apper pa telefonen din.
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Outlook

En bedre mate a administrere e-posten pa.

KOM | GANG

1l @) <

Her trykker du pd «Kom i gang»
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X Legg til konto

Skriv inn e-postadresse (arbeid eller privat).
E-postadresse

G LEGG TIL GOOGLE-KONTO

R OPPRETT EN NY KONTO

PERSONVERN OG VILKAR

1 O <

Her skriver du inn epostadressen din som du har pa kirkedata og trykker «Fortsett»
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<& Koble til Exchange Q)

webmail.kirkedata.no

kirkedata\brukernavn

Beskrivelse (for eksempel arbeid)

kirkedata

1 O <

Nar du kommer til dette skjermbildet sa er «epostadresse» allerede utfylt og du kan skrive inn ditt brukernavn, og da
blir det «kirkedata\dittbrukernavn».

Nar dette er gjort skriver du inn «Passord» og «Beskrivelse» og til slutt trykker pa knappen oppe til hgyre.

Gratulerer! du har nd satt opp e-postkontoen din mot e-post pa Kirkedata! ©
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L E-post endre passord

® & 2 @ 7 .ale3xW 13.17

AT

onsdag 17. jun.

"\‘@: ;r.ue;* regn .

Lommelykt  Facebook  Messenger Snapchat

w B

WPS Office  Play Butikk
(Kingsoft...

Telefon Kontakter Meldinger Internett Apper

Ga inn pa «Apper»
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B @ 7 .ale3xM 13.18

Apper

+ 9 O

Bilder Chrome Disk

u &

eREADZ Galleri

3 3+

Google Google+ Group Play
Innstillinger

) & 4

Historie- Hjelp Innstillinger Internett
album

Finn «Innstillinger»
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@E © 2 @ % .alezxl 13.18

Innstillinger

TILKOBLING.. MIN ENHET = KONTOER MER

Mine kontoer

n Facebook

Ga sa pa «<KONTOER» og velg «Microsoft Exchange ActiveSync»
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©@E © 2 & 7 .ale2xm 13.18

& Microsoft Ex... SYNKRONISER ALLE

Kontoer

% mai-britt.skaret@kirken.namdal...
Sist synkronisert 17.06.2015 13.17

Fellesinnstillinger

Innstillinger
Synkroniseringsfrekvens, varsler osv.

Velg «Innstillinger»
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©@E © 2 & 7 .ale2xm 13.18

& Administrere kontoer + W

mai-britt.skaret@kirken.namdal.no

Velg sa e-post adressen som tilhgrer deg.
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©@E © 2 & T .le2xm13.19

< mai-britt.skaret@kirken.namdal...

Fravaersinnstillinger

Standard konto

Angi denne kontoen som standard for sending
av e-poster.

Passord
Rediger passordet.

Varselsinnstillinger

E-postvarsler oz
Vis varsleri statuslinjen nar du mottar e-poster.

Varslingslyd

Postman

Vibrasjon m

FLERE INNSTILLINGER

Velg sa «FLERE INNSTILLINGER»
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©@E © 2 & T alerxm13.19

< Flere innstillinger

Angi avanserte sikkerhetsalternativer for e-post.

Synkroniser Kontakter 0

Synkronisering deaktivert.

Synkroniser Kalender 0]

Synkronisering deaktivert.

Synkroniser Oppgave ]

Synkronisering deaktivert.

Synkroniser SMS 0

Synkronisering deaktivert.

Synkroniser alle e-postmeldinger...

Inkluder tidligere e-postmeldinger i samtaler D
ved synkronisering av nye e-postmeldinger.

Serverinnstillinger

Exchange server-innstillinger

Velg sa «Exchange Server-innstillinger»
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< Exchange server-innstillinger

E-postadresse

mai-britt.skaret@kirken.namdal.no

Domene\brukernavn

kirkedata\na.maibritt

Passord

Exchange server

webmail kirkedata.no

Bruk sikker tilkobling (SSL)

Bruk klientsertifikat m

KLIENTSERTIFIKAT

UTF@RT ’

Endre sa passordet ditt og velg «<UTF@RT»
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® BRoP oppkobling

1910

Tir. 29, Oktober

e

9 Eiksund
- Regn 7 C

] o

Snapchat Qutlook.com Tasks Free Jewels Star

oL

Facebook Kamera Spotify Play Butikk

Telefon Kontakter Meldinger Internett Prog.

Ga inn pa «Play Butikk»
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¢ Q

Microsoft Corporation

Remote Desktop 8
Lo

4,07 10 mill.+ 3
T2k Nedlastinger PEGI 3 ®
anmeldelser

Installer

Om denne appen >

Microsoft Remote Desktop gir ekstern tilgang til
Windows-PCer og apps.

Jobbrelatert

Vurder denne appen

Fortell andre hva du synes

= S SEE S * S 4
1l O <

Sa kan du sgke opp «Microsoft remote desktop» og da finner du denne, her trykker du pa «installer».
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+

BN P

Lo

RD Client

Nar denne er installert sa finner du «RD client» under apper pa telefonen.
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Remote Desktop

Desktop

It'S |One|y r Remote Resource Feed

To get started, add the remote desktop that
you want to connect to using this device. You
can also add remote resources to work with
apps and desktops your administrator has set

up for you.

11 O <

Her trykker du pa «+» oppe til hgyre og velger «Remote Resource feed».
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X Add remote resource feed NEXT

Feed URL

remoteapp.kirkedata.no X

Privacy settings for remote resources have been preset
by your organization.
Learn more

1 @ <

Her skriver du inn «Remoteapp.kirkedata.no» og trykker Next.
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X Add remote resource feed SAVE

Feed URL

User Name

Choose user account @ v

Jreset

O

i | Add user account
L =
Learn more

1 O <

Her velger du «Add user account»
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Add user account

User name

brukernavn@kirkedata.no

Password

CANCEL

Her skriver du inn «brukernavnet» du har pa kirkedata etterfulgt av «@kirkedata.no» og «passordet» du bruker for
og logge pa kirkedata, deretter trykker du pa «Save».
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X Add remote resource feed SAVE

Feed URL

User Name

Privacy settings for remote resources have been preset
by your organization.

Learn more

Il O <

Nar du kommer hit sa trykker du pa «Save» oppe til hgyre.
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Remote Desktop

DESKTOPS APPS

v Work Resources :

Kirkedata 2016

1 O <

Nar den er ferdig og konfigurere oppkoblingen sa kommer du til dette skjermbildet, og da er det bare og logge pa.
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Make sure you trust the remote PC
before you connect.

This connection could harm your local device or
remote PC.

User account
PC name RDSFARM2016.KIRKEDATA.|
Gateway remoteapp.kirkedata.no

Let the remote PC access the following resource:

Never ask again for connections to this PC

CANCEL CONNECT

F@rste gang du logger pa sa vil du fa opp denne meldingen, da er det bare og trykke pa «Never ask again for
connections to this pc» og deretter trykke pa «Connect».
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lphone / Ipad
"'E—post

App Store

Ga inn pa «App Store»

Ga inn pa Sek

Q. outlook

. outlook
Sgk opp «Outlook»

Microsoft Outlook

L

Hold kontakten
Finn «Microsoft Outlook» og trykk «Hent» for a installere.

Microsoft Outlook

* k& k1

Hald Lhamtaligdans

Etter «Microsoft Outlook» er installert trykk «Apne».
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Legg til konto

Angl e-postadressen for jobb eller privat

olanordmann@kirkene.net

Du kommer rett til «Legg til konto», skriv inn epost adressen din og trykk «Legg til konto».

olanordmann@kirkene. net

Kirkedata epost

webmall.kirkedata.no

kirkedata.no

a001.test13

Bruk avanserte innstillinger

Du ma trykke «Bruk avanserte innstillinger».
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Legg inn slik du ser pa bilde over med din epost, ditt brukernavn og ditt passord. Trykk sa «Logg deg pa».

Vil du legge til en annen konto?

Velg «Kanskje senere».

Aktiver varslinger

Outlook bruker varsler for @ serge for
at innboksen alltid er oppdatert. Hvis
du deaktiverer dem, kan du forsinke

levering av e-post.

Trykk «Aktiver».

«Qutlook» vil sende

deg varslinger
Varsling kan omfatte varsler, lyder og

symbolmerker. Disse kan konfigureres i
Innstillinger.

Trykk «Tillat».

Eposten skal na vaere satt opp.

80
Copyright © Kirkedata AS



{ }'E—post endre passord

Fokus Annen

Last ned meldingene din

Logg pa Exchange-kontoen.

Ga inn pa «Innstillinger».
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Innstillinger

Hjelp og tilbakemelding

Ga inn pa «Exchange» for Kirkedata epost.
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Exchange

E-post

Beskrivelse Kirkedata epost

Automatiske svar

Blokker eksterne bilder

Lagre kontakter

Rapporter meldinger

Ga inn pa «Rediger paloggingsinformasjon».
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olanordmanni@kirkene.net

Kirkedata epost

Bruk avanserte innstillinger

Legg inn nytt passord og trykk «Logg deg pa».
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EERop oppkobling

App Store

Ga inn pa «App Store»

Ga inn pa Sgk

Q. microsoft remote desktop

1 microsoft remote desktop

Sk opp «Microsoft Remote Desktop».

Microsoft Eksternt skrivebord

Wk

Finn «Microsoft Eksternt skrivebord» og trykk «Hent» for a installere.

@ Microsoft Eksternt skrivebord
* % k7

Etter «Microsoft Eksternt skrivebord» er installert trykk «Apne».
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RD Client ber om tillatelse til a
finne og koble til enheter pa
det lokale nettverket ditt.

Lokal tilgang til nettverk er nedvendig
for a koble til PC-ene rundt deg.

Trykk «OK»

OFf

Vi ma be om tilgang til Bluetooth, mikrofonen
og kameraet

Bluetooth-tilgang er nedvendig for @ kommunisere med inndataenheter.
Tilgang til mikrofonen og kameraet er nedvendig for a bruke dem i en ekstern
@kt. Du kan endre disse tillatelsene i i0S-innstillingene nar som helst.

Fortsett

Trykk «Forsett».

RD Client vil bruke Bluetooth

Bluetooth-tilgang kreves for a
kommunisere med inndataenheter.

Trykk «OK».
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RD Client vil ha tilgang
til kameraet
Tilgang til kameraet kreves for a bruke

det i en ekstern okt.

Trykk «OK».

RD Client vil ha tilgang

til mikrofonen

Tilgang til mikrofonen kreves for a
bruke den i en ekstern gkt.

Trykk «OK».

Legg til PC |-

Legg til arbeidsomrade 85

Trykk pa «+» tegnet oppe til venstre og velg «Legg til arbeidsomrade».
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Legg til arbeidsomrade

remoteapp.kirkedata.no

Brukerkonto Sper ved behov

Skriv inn «remoteapp.kirkedata.no» for «URL-adresse for feed». Trykk pa Brukerkonto «Spgr ved behov».

Brukerkonto

Spar ved behov

Legq til brukerkonto

Trykk pa «Legg til brukerkonto».
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Legg til brukerkonto

brukernavn@kirkedata.no

Egendefinert navn Kirkedata bruker for fornavn

Skriv inn ditt brukernavn etterfulgt av « @kirkedata.no».
Trykk pa Egendefinert navn.

Egendefinert navn

Kirkedata bruker for fornavn

Skriv inn «Kirkedata bruker for fornavn (ditt fornavn)». Og trykk pa pila for og ga tilbake.

Legg til brukerkonto

9001.test13@kirkedata.no

Egendefinert navn Kirkedata bruker for fornavn

Du kan og legge inn ditt passord her om du @gnsker, sa trykker du «Arkiver».
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Brukerkonto

Sper ved behov

Kirkedata bruker for fornavn

Legg til brukerkonto

Her velger du kontoen du akkurat la til og trykker pa «<» oppe til venstre.

Legg til arbeidsomrade

remoteapp.kirkedata.no

Sa trykker du «Neste».
Hvis du ikke la inn passordet ditt nar du la inn brukeren, blir du na spurt om passordet.

Work Resources

! 4

KDPassordResett Kirkedata 2016

Under «Work Resources» ligger der na «Kirkedata 2016» i det fleste tilfeller er det dette ikonet du bruker for a logge
deg pa eksternt skrivebord.
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© Duo Security

Device: | Android (+XX XXX XX 716)
Choose an authentication method
Duo Push Send Me a Push

Powered by Duo Security

Q@ Call Me

Passcode

Pushed a login request to your device...

Na ma du bare ga gjennom «DUO godkjenningen»
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